PHONG GD & PT HUYEN MY TU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS MY TU Poc lap — Tw do — Hanh phiic
My Tu, ngay 21 thang 10 nam 2022
KE HOACH HOAT PONG CUA THU VIEN
TRUONG THCS MY TU

NAM HQC: 2022-2023
Can ctr vao cong van sé 502/HD-PGDDT ngay 20 thang 9 nam 2022 cia Phong
GD va My Ta, Vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Trung hoc co s&
nam hoc 2022-2023.
Can ctr vao K& hoach s6 72/KH-THCS ngay 29 thang 9 nim 2022 vé viéc
thuc hién Ké hoach nam hoc 2022 - 2023.

Thu vién Truong THCS My Tu xay dung ké hoach hoat dong thu vién ndm hoc
2022-2023 v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau :

|. PAC PIEM TiNH HINH:
- Nam hoc 2022-2023 truong THCS My Tt ¢6 401 hoc sinh, 11 16p, 34 CB - GV -
CNV.
- Tbng s6 sach hién c6 trong thu vién dau ndm hoc 2022-2023.
STT Tén sach Pon vi tinh Tong s6
1 Séach gido khoa Ban 4625
2 Séach gido vién Ban 780
3 Sach tham khao Ban 496
4 | Bao thiéu nhi Bén 370
5 Truyén Ban 43
Tong Ban 6341
1. Thuan lgi:

- Puogc su quan tam chi dao cua Phong gido duc, Ban giam hiéu, héng nam thu vién
truong duoc bd sung sach bao, tai liéu nham phuc vu giang day va hoc tap cua gido
vién va hoc sinh.

- Thu vién truong thoang mat, sach s€, cao rdo, du anh sang, ban ghé, chd ngéi cho
gi4o vién va hoc sinh doc sach tai cho.



2. Khé khan:
S6 luong sach tham khao, truyén doc va céc tai liéu khac du vé sb luong theo yéu
cau ban doc nhung van con it.

Il. NHUNG NHIEM VU TRONG TAM:

- Kiém ké sd lugng sach, bao trong thu vién dau nam.

- Xay dung ké hoach va lich 1am viéc cua thu vién.
- Xay dung ké hoach gi6i thiéu sach vé chil dé vé cac ngay 18.
- Phat dong phong trao doc sach, bao toan truong.
- T6 chtic va hudng dan viéc cho HS muon SGK theo miu cta thu vién.
II. NOI DUNG THUC HIEN:
1. Tinh hinh quén ly:
- Pau nim duoc sy quan tim ctia BGH thu vién truong co bod sung thém séch tham
khao, truyén doc, bao, tap HSN dién chinh sach.
- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y va bao quan tai san cua thu vién
theo ké hoach.
- Bam bao tét lich doc sach cho hoc sinh, phuc vu ddy du cac yéu cau ciia gido vién
giang day, thuc hién doi méi theo chuong trinh cia nganh gio duc.
2. Tinh hinh nhin sach, bao:
- Khi nhén sach bao dugc cung cép vé thi thu vién 1ap ho so luu lai va cap nhat vao
s6 theo ddi. Néu khong c6 danh muc cu thé ma chi nhan khong thi 1ap thém bién
ban nhap kho tung loai sach bao dé tién cho viéc theo ddi va bao quan.
- Sép xép cac loai sach, bao theo tirmg mén hoc va timg khéi theo timg ké gia sach
dé tién cho viéc bao quan va st dung.
3. Co sé vat chat:
- Thu vién trudng THCS My Ta da c6 kho chira sach va da cung cap thém céc loai
ké sach, gia sach, ti sach dé sép xép sach hop ly va tién cho viéc theo doi va bao
quan.
- Thu vién co dﬁy du ban, ghé cho GV va HS doc sach, bao.
- Thu vién truong cé trang bi céac loai sach, bao phuc vu cho GV va HS tham khao,
nghién ctru dé dap tng t6t cho viéc day va hoc.



4. Str dung sach bao:
- Lap ké hoach cho muon va thu hoi sach theo tung hoc ki, cudi nam.

- GV va HS déu s dung sach, bao phuc vu cho cong tac day va hoc. déng thot bao
cdo sau su dung.

- GV thu vién thanh 13p s& theo ddi muon sach theo quy trinh phat sach cho HS va
GV trinh ki duy¢t BGH.

- BGH truong ra quyét dinh kiém tra thu vién dinh ki theo hoc ki va theo nam hoc.

- Ban doc gitt phép lich sy khi dén voi thu vién, khong dua gion trong phong thu
vién, im lang giilr trat tu chung cho phong doc.

I11. KE HOACH HOAT PONG THANG:
1. Thang 09/2022

- Lap ké hoach nim hoc 2022-2023

- Kiém ké sd luong sach, bao dau nam.

- V¢ sinh, kiém tra s6 sach, tai li¢u, nhan sach, bao méi dé phuc vu cho ndm hoc
moi.

- Sap xép lai ké sach va 1én ké hoach cho GV, HS muon sach.
2. Thang 10/2022

- Thu vién chuan bi cho nam hoc madi ( v€ sinh, ki€ém tra so sach, tai li€u, bé sung
cac loai s6 sach phuc vu cong tac quan ly, 1ap ké hoach hoat dong va thoi gian hoat
dong thu vién).

- Tiép tuc gid1 thiéu va phat SGK, STK phuc vu ndm hoc moi; déng thoi ¢6 ké
hoach b sung SGK cho thu vién. td chirc viéc cho muon, dam bao mdi HS va GV
c6 da bo SGK, nhac nhé va huéng dan HS muon SGK.

- Cong bd lich 1am viéc cua thu vién.

- Phat dong phong trao doc sach, bao trong toan trudng (Tuan 18 hoc tap sudt doi).
- Cap phat tap cho HS dién chinh sach va hoc sinh 6n hoc sinh gidi.

3. Thang 11/2022

- T6 chitc bd sung sach cho thu vién, trudc hét wu tién bod sung, STK trong danh
muc STK do bd GD-DT quy dinh.



- Thyc hién vi¢c xur 1i sach, bao, tai liéu, don doc viéc ki€m tra phong trao doc sach
dam bdo lién tuc (dé xuat vd1 BGH- Poan- Dgi).

- Chuan bi ké hoach gidi thiéu sach vé cha dé Ngay nha gido Viét Nam nhan dip ki
niém Ngay nha gido Viét Nam 20/11, ngay Qudc té phu nir 8/3.

- Thuc hién viéc x1r li sach, bao, tai li¢u theo quy dinh.
- Tiép tuc suu tim tai liéu dé bd sung cho thu vi¢n.

4. Thang 12/2022

- Tiép tuc bo sung va xtr 1i tai liéu mdi b sung.

- Tiép tuc trung bay, gidi thiéu, diém sach theo chu dé: Nha gio viét Nam theo ké
hoach da dugc BGH phé duyét.

- B6 sung, gidi thiu va hudng dan HS sir dung cac sach gido khoa, sach bai tap,
STK phuc vu o6n tap, thi (kiém tra) HK (trén co s& danh muc gioi thi¢u cia NXB
GD va s6 sach hién c6 tai thu vién.

5. Thang 1/2023

- Tiép tuc bod sung sach, bao, tai li¢u cho thu vién ( cha y: SGK phuc vu HKII va
cac STK mdi) va to chie xur 1i cac loai sach.

- Gio1 thiéu va phat SGK, STK phuc vu HKII, t6 chic cho HS muon SGK trong
thu vién, dong thoi hudéng dan HS van dung lai SGK cil.

- Chuén bj so két phong trao doc sach, gioi thi€u sach, diém sach cung vo1 Viéc SO
két HKI.

- B4o cao nhanh két qua hoat dong cua thu vién phuc vu HKI (theo mau quy dinh).
6. Thang 2/2023
- Tiép tuc phat SGK, STK b trg, cac sach bai tap,vo bai tap phuc vu HKII.

- Tiép tuc kiém tra, d6n doc phong trao doc sach, trong d6 huéng vao chi dé chao
mung ngay thanh 1ap Pang cdng san Viét Nam (3/2).

- Tiép tuc xtr li tai liéu.
7. Thang 3/2023
- Tiép tuc bo sung va xtr 1i tai liéu mdi b sung.

- Tiép tuc don dbc, kiém tra va c6 dong phong trao doc sach.



- Gidi thiéu danh muc sach viét vé phu nitr va Poan Thanh Nién Cong San HO Chi
Minh phuc vu viéc tim hiéu, nghién ctru cia HS, GV nhan ki niém ngay quéc té
phu nir 8/3 va ngay thanh lap Poan Thanh Nién Céng San H6 Chi Minh 26/3 (tham
muu cho BGH, BCHCD, Poan TN).

8. Thang 4/2023

- Chuan bi cho viéc kiém tra cong nhan TVTH theo ké hoach cua so GD-DT (dé
xuat voi BGH).

- T6 chire gi6i thiéu sach vé Poan TN CSHCM va ngay quéc té phu nit.

- Chuan bi sach, 14p danh sach va to chirc gidi thiéu, huéng dan, st dung sach phuc
vu viéc On tap, thi kiém tra cu6i nam hoc.

- Tiép tuc bo sung xur 1i tai liéu méi bo sung.

9. Thang 5/2023

- Tiép tuc bo sung va xtr li tai liéu mdi b sung.

- T6 chire, trung bay, gidi thiéu sach méi (néu co).

- G161 thiéu va hudng dan sir dung STK phuc vu 6n tép, thi cudi nim hoc.

- Thyc hién viéc kiém tra, danh gia cong nhan TVTH theo ké hoach cua dia phuong
(néu co).

- Trung bay, gidi thiéu sach, diém sach viét vé BH; tiép tuc gidi thiéu, huéng dan
HS str dung sach phuc vu 6n tap, thi (kiém tra) cudi nim hoc.

- Thu hdi sach cho muon, xtt 1i kho sach va chuan bi ké hoach bao quan kho sach,
bao, tai liéu va céc trang thiét bi cta thu vién... trong thoi gian nghi hé.

- Téng két cong tac thu vién phuc vu nam hoc. (cung voi téng két ndm hoc cua
truong).

- B4o céo két qua hoat dong cia TVTH phuc vu ndm hoc.
11. Thang 6,7,8/2023

- T6 churc viéc bao quan kho séch, tai li¢u, tai san va céc trang thiét bi cta thu vién
trong thoi gian nghi he. (chu y: vé€ sinh, quan li chong mat mat, hu hong, am udt,
moi, chudt can...)

- T chuc gidi thiéu SGK, STK phuc vu ndm hoc mai.



- Tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu thu vién (néu cb).

Duyét BGH Nhan vién thw vién
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